Se connecter a Office 365

Personne de contact

Pour toute question relative a la plateforme Teams ou Office365, des difficultés pour
vous connecter ou la perte de votre mot de passe, merci de contacter: DUMONT
Maryline.

A contacter via I'adresse de messagerie suivante marylinedumont@eceps.be

|dentifiant et mot de passe
L'identifiant et le mot de passe sont fournis par I'école via votre adresse mail
personnelle.

L'identifiant est composé PrenomNom@ecepsmarcinelle.be

=>» Veillez a n'introduire aucun accent, aucun tréma, aucune cédille, aucun trait
d'union dans le prénom et le nom.

Le mot de passe général est Marcinelle6001

Premiére connexion

1. Aller sur une page Internet, pour rejoindre la plateforme “Office 365",
e Via le site officiel : www.office.com

B® Microsoft | Office  Produits Ressources v Modéles  Support Mon compte | Acheter Tout Microsoft +

Connexion

Basculer vers un autre compte

ous ? Oublier ce compte

Suivie Office jm § W © B


mailto:marylinedumont@eceps.be
mailto:PrenomNom@ecepsmarcinelle.be
http://www.office.com/

Cliquer sur “Se connecter”

2. Introduire son adresse mail

Pour rappel: I'adresse et le mot de passe sont fournis par I'école, vous les retrouvez
dans votre boite mail personnelle.

3. S’il s’agit d’'une toute premiéere connexion
Entrer le mot de passe fourni par I'école (Marcinelle6001).

Vous devrez tout de suite le modifier et choisir votre mot de passe personnel.

1) Mot de passe actuel: mot

C cEcers (C de passe fourni par l|'école

vt

marylinedumont@ecepsmarcinelle.be (Ma rcinelle600 1)

Mettre a jour votre mot de
passe

Vous devez mettre a jour votre mot de passe, car
vous vous connectez pour la premiére fois ou votre

mot de passe a expiré. 2) Mot de passe de votre choix

Confirmer e mat e passe 3) Confirmer votre mot de

passe

- Se connecter

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caracteres, une majuscule, une minuscule

et un chiffre.

Apres cette étape, le seul et unique mot de passe a utiliser lors de vos

connexions sera celui que vous avez choisi.




4. Fournir des renseignements complémentaires

Pour vous permettre de récupérer votre compte en cas de perte de mot de passe ou
si votre compte a été bloqué, il vous sera demandé d'indiquer un numéro de téléphone
et / ou une adresse mail. Vous recevrez, a chaque étape, un code de six chiffres, par
sms, ensuite par mail, que vous devrez mentionner dans la petite zone de texte pour
confirmer que vous avez bien utilisé le bon numéro de téléphone ou la bonne adresse
mail.

Evidemment, I'adresse mail que vous mentionnez comme adresse de
récupération doit étre une adresse différente de celle avec laquelle vous essayez

de vous identifier.

5. Apres connexion, vous entrez dans la plateforme “Office 365".

C'est par cette plateforme que vous aurez acces a Teams qui vous permet d'accéder a
une classe virtuelle.




	Personne de contact
	Identifiant et mot de passe
	Première connexion

